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CAIET DE SARCINI
COD CPV: 64115000 - SERVICII DE INCHIRIERE CUTII POSTALE
si

Instructiuni de completare si depunere oferta

Autoritatea contractanta: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta ,.Sf. Apostol Andrei” Galati

Cod fiscal: 3126853
Adresa: Galati, str. Brailei nr.177
Telefon: 0236.31410

Email: Antoaneta. Ariton(@spitalulurgentagalati.ro

Cap. 1 INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora ofertantul elaboreazi propunerea
tehnica si financiara.
Cerintele impuse in caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii.

OBIECTUL CONTRACTULUI

Achizitia de Servicii de inchiriere cutii postale pentru anul 2024 (01.01.2024-31.12.2024).

Obiectul contractului este reprezentat de servicii de inchiriere cutii postale care presupune urmatoarele
servicii accesibile la inchirierea unei casute postale:

- Posta de scrisori insemnand: corespondenta, imprimate, raspuns la corespondenta:

- Colete:

- Express: Prioripost

- Curier electronic: E-post

- Presa periodica

- Acte de procedura.

Evaluarea ofertelor se va realiza prin verificarea:

a) existentei sau nu, a conflictului de interese (Declaratia model F1 privind neincadrarea in prevederile art.
60 din Legea 98/2016, actualizata).

b) documentelor de inregistrare juridica/fiscald a persoanei fizice autorizate, persoand juridicd. institutie
publica. unitate sanitard, alta formi legald de inregistrare a entitatii in cauza.

¢) documente care si ateste capacitatea tehnici-profesionali a ofertantului.

d) verificarea propunerii tehnice (modalitatea/conditiile indeplinirii cerintelor stabilite conform Caietului
de Sarcini) - Completare Declaratie F2 privind asumarea indeplinirii sarcinilor, atributiilor, responsabilitatilor
solicitate de cétre beneficiar.

¢) verificarea propunerii financiare (conform Model F3).

Orice operator economic interesat care indeplineste conditiile stabilite prin prezentul caict de sarcini are
dreptul de a se inscrie la procedura de atribuire prin consultarea/descarcarea/ vizualizarea anuntului publicitar cu



accesarea  cumulativd  a  paginii  proprii a  unitatii  sanitare, identificati la  adresa:
https://www.spitalulurgentagalati.ro/ sectiunea ,.RELATII CU PUBLICUL"", pozitia , ANUNTURI"".

Documentele depuse se vor prezenta fie:

- prin SICAP, ca urmare a anuntului de publicitate, utilizand in acest sens transmiterea documentelor pe cale
clectronicd semnate cu semnatura electronica extinsd, bazati pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de
servicii de certificare acreditat,

- prin depunerea acestora in plic inchis si depus la secretariatul unitdii in intervalul orar 08-10 pana la data
de maxim: 18.12.2023,

sau

- Pe adresa de e-mail: Antoaneta.Ariton/@spitalulurgentagalati.ro.

Toate documentele depuse trebuie s fie prezentate pe mail sau in copie xerox cu mentiunea ..conform cu
originalul™’, in cazul in care oferta se depune la secretariatul unititii,

Depunerea ofertelor peste ora si data limita vor fi mengionate in procesul verbal al sedintei de evaluare dar,
vor f1 respinse fard a se mai proceda la deschiderea acestora.

Cap. 2 CONDITII PE CARE TREBUIE SA LE INDEPLINEASCA PRESTATORUL

D1. Prestatorul va pistra confidentialitatea informatiilor de a nu divulga si de a nu oferi tertilor
posibilitatea de a lua cunostinta, in orice mod i in orice moment al prestirii serviciilor de inchiriere cutie postala,
de informatii referitoare la identitatea sau la alte date cu caracter personal ale deponentului, expeditorului sau
destinatarului trimiterii postale ori la continutul trimiterii postale. in acest sens, reprezentantul legal al
prestatorului va semna o declaratie de confidentialitate.

D2. Prestatorul va fi rdspunzator fatd de beneficiar pentru prestarea serviciilor de inchiriere cutie postala
in conditiile prevazute de reglementirile legale specifice aplicabile in acest domeniu.

D3. Prestatorul va asigura integritatea trimiterilor postale pani la predarea acestora la destinatar.

MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI TEHNICE - pentru prestarea de servicii de inchiriere cutie
postala

1. Prestatorul are obligatia sa puna la dispozitia beneficiarului lista serviciilor postale oferite;
E2. Prestatorul trebuie sa informeze beneficiarul in legatura cu programul de ridicare a corespondentei;

E3. Prestatorul trebuie sa informeze beneficiarul in legatura cu programul maxim pentru pastrarea
corespondentei:

E4. Prestatorul trebuie sa informeze beneficiarul in legatura cu tipul de trimiteri acceptate;

MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE :

Ofertantul va completa propunerea financiara cu tariful lunar, care este ferm pe toata perioada de derulare
a contractului. Tarifele ofertate nu se ajusteaza. In cazul ofertantilor platitori de TVA, la oferta prezentata se va
adauga TVA.

Documentele ce demonstreaza forma de inregistrare a entitatii juridice, Declaratia conform art. 60
completata F1, verificarca indeplinirii capacitatii tehnice si profesionale F2 se depun intr-un plic inchis pe care



se inscric pe exteriorul plicului: denumirea ofertantului cu mentiunca “DOCUMENTE DE CALIFICARE
ETAPAT”.

Oferta financiara F1 se introduce in alt plic inchis pe care se inscrie pe exteriorul acestuia: denumirea
ofertantului cu mentiunea “OFERTA FINANCIARA™.

Ambele plicuri se depun in al treilea plic inchis (plicul general) pe care se inscrie denumirea ofertantului,
obiectul prestatiei la care intelege entitatea juridica sa se inscrie. cu mentiunea “A NU SE DESCHIDE PANA
LA DATA DE 18.12.2022, ORELE 11:00”.

Plicul general se depune la secretariatul unitatii pana la data precizata mai sus, in intervalul orar 08-10,
unde se va obtine un numar de inregistrare.

Depunerea ofertelor peste ora si data limita vor fi mentionate in procesul verbal al sedintei de evaluare,
dar vor fi respinse, fara a se mai proceda la deschiderea acestora.

Cap.3 EVALUAREA OFERTELOR

Evaluarea ofertelor se va realiza in 2 etape eliminatorii in cadrul sedintei de evaluare, calificare si selectie,
astfel:

ETAPA 1 Verificarea documentelor privind indeplinirea conditiilor de inscriere si calificare stabilite la
Cap. 2 lit. a-d, cu notarea ADMIS/RESPINS.

In situatia in care dupa verificarea Etapei 1 se constata ca un ofertant nu a prezentat toate documentele
solicitate sau sunt constatate documente lipsa/nu sunt relevante, dupa caz. oferta va fi declarata respinsa pentru
conditiile de neconformitate, iar oferta financiara nu va mai fi deschisa.

ETAPA 2 Evaluarea propunerii financiare, cu notarea ADMIS/RESPINS.

Propunerea financiara pentru atribuirea contractului de prestari servicii.

Entitatea juridica va elabora oferta cu tariful/luna pentru valoarea abonamentului de inchiriere casuta
postala.

Stabilirea ofertei cistigitoare:

In condiiile in care existd 2 sau mai multe /mai mul{i operatori economici calificati pentru etapa 2,
swoilirea ofertei financiare cgstigatoare va fi selectatd dintre propunerile financiare cu pretul cel mai scizut
(tariful cel mai mic).

Termenul de valabilitate a ofertei financiare: minim 30 zile.

Se va oferta valoarea abonamentului la o casuta postala/luna.

MODALITATEA DE PLATA:
Plata se face cu ordin de plata prin Trezorerie/Banca Comerciald (dupa caz), in termen de 30 de zile
calendaristice de la data primirii facturii (inregistrarea facturii la registratura achizitorului).

Birou Administrativ.
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OFERTANTUL

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea Tn situatiile prevazute la art. 60 din Legea nr. 98/2016, actualizata, privind achizitiile publice
Subsemuatilll) s R (denumirea,operatorului economic), in calitate de
ofertant, la procedura de atribuire a contractului de prestiri servicii . avand ca obiect
................................................... (denumirea produsului, serviciului sau lucririi), la data de ............ccocoovvvvvverereennnnnn. (zi/lund/an),

organizatd de Spitalul Clinic Judetean de Urgenta .,Sf.Apostol Andrei” Galati,
declar pe propria raspundere ci nu ma aflu in conflict de interese cu persoanele cu functii de conducere si decizie din cadrul
autoritatitii contractante, dupd cum urmeazi:

Ec.Dobrea Valentina-Alina Manager
Dr.Voinescu Doina Carina Director Medical
Ec. Mihailov Florentina Director Financiar Contabil
As.Med.Pr.Apostol Luminita Lacramioara  Director Ingrijiri
Ec. Ariton Antoaneta presedinte Comisie Evaluare
Ec. Bordei Eliza membru
Jr. Hirlesteanu lTulia membru
Jr.Titea Dumitru membru rezerva
Ref. Spec. Patilea Floricica membru rezerva
ART. 60

(1) Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la aparitia unui conflict de
interese in sensul art. 59, cum ar fi urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor care detin pirti sociale,
parti de interes, acfiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a
persoanelor care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitérilor de participare/ofertelor a unei persoane care este sot/sotie, rudi
sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de
supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constatd
sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete ¢a poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar,
economic sau de altd naturd, ori se afld intr-o alta situatie de natura si ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul
procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terful sustinitor are drept membri
in cadrul consiliului de administraie/organului de conducere sau de supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi

persoane care sunt so/sotie, rudd sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului
persoane care sunt sof/sofie, rudd sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

(2) in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se infelege persoana care exercitii drepturi
aferente unor actiuni care, cumulate, reprezintéd cel pugin 10% din capitalul social sau 7i confera detinitorului cel putin 10% din
totalul drepturilor de vot in adunarea generald.”

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ci autoritatea
contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificirii i confirmarii declaratiilor, orice documente doveditoare de care
dispun.

Inteleg ci in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

OFERTANT

(semnaturd autorizati)

LBs



Formularul F2

Ofertant
Propunere Tehnica
(Declaratie)
(forma simplificata)
Subsemnata, in calitate de ofertant

la Procedura de atribuire a contractului de prestari servicii de inchiriere cutie postala avand
ca obiect

declar pe proprie raspundere ca subscriu integral la sarcinile, atributile si
responsabilitatile stabilite de catre autoritatea contractanta astfel cum au fost nominalizate
prin Caietul de Sarcini si ma oblig ca pe intreaga perioada a contractului de prestari servicii
incheiat cu beneficiarul, Spitalul Clinic Judetean de Urgenta , Sf. Ap. Andrei” Galati, sa le
respect si sa aplic in mod corespunzator, cu urmatoarele (dupa caz) obiectiuni, propuneri,
suplimentari/precizari:

Obiectiuni:

Propuneri/Suplimentari/Precizari:

Ofertant:

Semnatura

Data




FORMULAR nr. 3

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea mumele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Spitalul Clinic Judetean de Urgenta ,Sf Apostol Andrei” Galati

1. Examinand documentatia de achizitie, subscrisa .......................c..cc..ooo..
(denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca in conformitate cu prevederile si cermtele

cuprinse in Caietul de Sarcini, sa prestdm " servicii de inchiriere cutie postala pentru
Spitalul Clinic Judetean de Urgenta “Sf.Apostol Andrei” Galati

-cod CPV 64115000 “Servicii de inchiriere cutie postala*“

, la urmatoarele tarife nominale dupa cum urmeaza:

Valoarea plétibilé lunar dupa prestarea serviciilor, se achita in termen de 30 zile de
la data prlmlru facturii de catre beneficiar.
*In situatia in care ofertantul este platitor de TVA, acesta va adauga la valoarea tarifului,
valoarea TVA

2.Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa
prestam serviciile ce fac obiectul prezentei achizitii.

3.Ne angajam sa mentinem aceasta ofertd valabilda pentru o durata

....................................... , zile (durata in litere si cifre) respectiv pana la data de
.................................. (ziua/luna/anul) $i ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi
acceptata oricand tnainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4.1n sﬁuapa in care oferta noastrd va fi admisa si declaratd castigatoare, pe
perioada cuprinsd de la data depunerii ofertei si pana la data incheierii contractului,
prezentul formular va constitui angajament ferm.

Semndtura ofertantului sau a reprezentantului ofertantulti...............................
Numele gi prenumele semnatarului..................................
Capacitate de semnatura......................cccccccuuen...
Adresa ...
Adresa de corespondenta (dacd este difefitd) ...........................
T T —
Cod unic de inregistrare................ccceocun......
BB ccovimiisiisimmemasisrmmns

1. Toate campurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cétre reprezentantul
ofertantului.



